
 
Öffentliche Stellenausschreibung  
 
Der Wasser und Abwasserverband „Dosse“ mit Sitz in Neustadt (Dosse) 
beabsichtigt ab 01.01.2025 die Stelle als   

Sachbearbeiter Verbrauchsabrechnung/Finanzbuchhaltung 
(m / w / d) 

 
in Vollzeit / unbefristet zu besetzen. 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
  
 Finanzbuchhaltung:  

 Erfassen von Geschäftsvorfällen in der Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung 
unter Beachtung der Grundsätze ordnungsgemäßer Buchführung  

 Verbuchung der Kassen inklusive Prüfung der Kontierungen  
 Kontieren und Buchen von Bankauszügen  
 Abwicklung des Zahlungsverkehrs  
 Abschluss und Zusammenführung von Konten  
 Aktualisierung und Pflege der Stammdaten 

 Verbrauchsabrechnung:    

 vorbereitende Jahresabschlussarbeiten 
 Stammdatenverwaltung der Kunden 
 Kundenberatung zu allen Fragen im Tarifrecht und in der Abrechnung 
 Selbstständige und verantwortliche Bearbeitung von Reklamationen 
 Bearbeitung der Debitorenbuchhaltung für die Verbrauchsabrechnung 
 Zuarbeit für die Finanzbuchhaltung 
 Bearbeitung Zählerwechsel 

Ihr Anforderungsprofil: 

 abgeschlossene Ausbildung zum/zur Finanzbuchhalter/in oder vergleichbare Qualifikation  
 umfassende Berufserfahrung in vergleichbarer Position - vorzugsweise in der 

Versorgungswirtschaft 
 sicherer Umgang mit MS Office, wünschenswert auch mit BALY u./o. OSK  
 analytisches Denkvermögen  
 verantwortungsbewusste, sorgfältige und systematische Arbeitsweise  
 ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten  
 Führerschein der Klasse B 

 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

 krisensicherer Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 
 ein sehr gutes Betriebsklima 
 Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes, insbesondere eine arbeitgeberfinanzierte 

Zusatzversorgung 
 
Die Arbeitszeit beträgt 39 Std./Woche. Die Vergütung erfolgt entsprechend der Qualifikation 
nach dem Tarifvertrag (TVÖD) für den öffentlichen Dienst (inkl. Jahressonderzahlung, 
Leistungsprämie). 
 



Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet.  

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 31.07.2024 an den 

Wasser- und Abwasserverband „Dosse“ 
Gewerbegebiet Nord 21  
16845 Neustadt (Dosse) 
 
Oder per Mail mit Betreff „Sachbearbeiter VA/Fibu 2025“  
an: info@wav-dosse.de 
 


